
もみじ公園集会所使用点検表 

集会所はみなさんの施設です。皆さんが気持ちよく使えるようにご協力ください。  

集会所使用前後に、点検票にしたがって確認をお願いします。  

記入した点検票は、鍵と一緒に管理者に返却してください。  

利用年月日     年   月   日（  ） 飲食の有無  有 ・ 無  

 利用時間  午前・午後   時   分 ～ 午前・午後   時   分  

 利用責任者  住所  

氏名  連絡先  

利用終了時に下記の項目について確認をし、責任者が点検欄に「○」を記入してください。  

備品・設備等の破損や集会所運営に関わるご意見などがありましたら、下記の備考欄に記

入してください。  

使用前 不使用  使用後  確   認   事   項  

    机・床・たたみは汚れていませんか？  

   トイレは汚れていませんか？  

   机・椅子は元の位置に戻っていますか？  

   シャッターは閉まっていますか？  

   ゴミは持ち帰りしてますか？  

   電気・換気扇・空調機は消えていますか？  

   ガスの元栓は閉めましたか？  

   忘れ物はありませんか？  

   倉庫の出入り口シャッター・鍵は閉めましたか？  

※最後に玄関の鍵を確認してください。  

※その他、気がついたこと等を記入してください。  

上記の記載に相違ありません。  

               記入者                 

 

              鍵返却確認               印  


