[bookmark: _GoBack]山田荘サッカークラブ　入部手続きフロー入部者が他クラブに所属している場合は、学年コーチを通じて、代表に速やかに連絡する
入部者（１年生）
入部者
入部者（２～６年生）
入部申込みの依頼
※氏名（フリガナ）・生年月日・性別・小学校名を提出
入部申込みの依頼　
※氏名・フリガナ・生年月日・性別・小学校名を提出
運  営  部　①～⑤の処理
⑤説明
⑤保険登録
⑧説明
クラブ役員（会計・保険担当）
クラブ役員（保険・登録担当）
登録時は代表（←学年コーチ）に確認
会費の金額は「山田荘ＳＣ会費規定」に基づき、最終的には運営部が決定する。
④入金確認・保険登録の依頼
②入　金
※参考　　　山田荘サッカークラブ規約　　第５条＜入部および退部＞ 
１．入部者は、山田荘ＳＣ所定の｢入部誓約書｣に記入捺印の後、クラブ役員を通じ、代表に提出。クラブ費が納入され、保険登録がされた時点で入部とする。入部誓約書の保管は代表が行う。
２．他クラブ在籍者が入部する際は、新規か移籍かにかかわらず、代表に事前に相談し、了承を得て円満に進めることとする。
３．退部者は、その旨書面にて役員に提出し、代表が確認をした時点で退部とする。

（１）学年コーチへ手続き完了の連絡（→学年コーチが掲示板で入部者を紹介）
（２）入部誓約書は代表が確認・保管する
（３）入部者へ手続き完了の連絡
（４）入部者に対しＨＰ掲示板の案内と使用方法説明（一斉メールメンバー登録）
（５）学年費、学年の決め事の説明
④誓約書署名
⑦選手登録の依頼　
※４年生以上は選手登録が必要（後日写真必要）
⑥登録連絡
※登録費用は学年費で立替、後日クラブ費に振替
②入　金　※入金後、学年役員に入金済みの連絡
③誓約書署名
①入金・保険登録の案内　
※入部者に入金額、入金先を案内
③入金連絡
入部者（１年生）
①入金・保険登録の案内
※入部者に入金額、入金先を案内
入部者（２～６年生）
各学年役員（２～６年生）①～⑧の処理

